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NYILVANOS TELEPULESI KONYVTAR

NAGYKOZSEGI KONYVTAR BOSARKANY
9167 BOSARKANY, PETOFI u. 64.
0815501

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapdokumentumai

-1997. évi CXL. térvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézkedésekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrél és a kbzmlivelGdésrél

-A kbzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992 évi XXXIII. térveny (és a kés6bbi modositasai)

-A Munka torvénykonyverdl szolo 1992. évi XXIL. térvény (és a késébbi modositasai

-A mivelGdési és kbzoktatasi miniszter 11/1994. (VI1.8.) MKM rendelete és a nevelési, oktatasi
intézmeények muikodésérdl

-A mivelbdési és kbzoktatasi miniszter 5/1998. (Il. 18.) MKM rendelete a tankényvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

- Nemzeti Alaptanterv

- Az iskola pedagdgiai programja

ILA konyvtar altaldnos adatai

Az intézmény neve: Nagykozségi Kényvtar Bésarkany
Cime: 9167 Bdsarkany, Petdfi u. 64
Telefon: 06 96 271 570

Email: konyvtar.bosark@freemail.hu

Az 1997 .évi CXL.t6rv.53.8.(2) kimondja: ,A nyilvanos kényvtari ellatas rendszerének miikddietése az
allam és a helyi 6nkormanyzatok feladata.” A fenntartdé onkorményzat a hatélyos jogszabalyok
figyelembe vételével - elsbdlegesen az ,1997.évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a
muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdzmlvelddésrél " c. torvény alapjan -
meghatarozza a konyvtar mikddési szabalyait, iranyitia és ellendrzi tevékenységét, biztositja

a mikoddésehez sziikséges anyagi és személyi felteteleket.

Il. Létesitésére vonatkozé adatok

Alapitas éve: 1989.
Tipusa: Nyilvanos kdnyvtar
Fenntartd: B&sarkany Nagykdzség Onkormanyzata

9167 Bdsarkany, Kossuth u. 1.



A kdnyvtar bélvegzbie: ( Hossz( - posta ) Felirata: B6sarkany Kdzsegi Konyvtar

LA kényvtar feladatainak részletes meghatarozéasa

Konyvtari rendszerben elfoglalt helye

- Helyi 6nkormanyzati fenntartast nyilvanos, kdzségi és iskolai konyvtar 1964/1999. (IV. 28.) Korm.
rendelet.

A Nagykozségi Konyvtar szerepel a nyilvanos kényvtarak jegyzékében.

KSH és megye kod: 0815501

Mint nyilvanos kényvtar a telepllés konyvtaraként a lakossag altalanos tajékozodasahoz,
miivel6déséhez, a tanulashoz, a szakmai munkéhoz az igényes szdrakozashoz szlkséges

dokumentumokat és szolgaltatdsokat biztositja. Iskolai konyvtarként segiti az iskolai oktaté —

nevelémunkat.

Alaptevékenysége:

Kozségi konyvtari feladatok ellatasa

- Altalanos gytijtékor(i nyilvanos kényvtari szolgdltatast nyljt a teleplilés lakosainak, gyljteményét
folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja, biztositja a kdnyvtari
dokumentumok helyben hasznalatat és kdlcsénzését, tajékoztat a kdnyvtar és a kdnyvtari rendszer
dokumentumairdl és szolgaltatasairdl, lehetdvé teszi mas konyvtarak szolgéltatédsainak eléréseét, részt
vesz a kdnyvtarak kdzotti dokumentum- és informaciocserében

- Tajékoztat a kdnyvtar szolgaltatasairol,

- Gyljteményét a helyi igényeknek megfeleléen folyamatosan fejleszti, meg6rzi, feltarja, gondozza, és
rendelkezésre bocsatja.

- Kiilén hangsulyt fektet a helyismereti és kdzhasznua informaciok és dokumentumok gydijtésére.

- Részt vesz a konyvtarak kézotti dokumentum és informacio cserében.

- Biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését.

(ODR-en keresztiil.)

- Altalanos iskolasok és ovodasok részére konyvtarioglalkozasokatf versenyeket, vetélkedGket rendez.
-Ir6-olvaso talalkozokat, ismeretterjesztd eldadasokat és mas egyéb rendezvényeket szervez.

-Kényv, folyoirat, videé kazetta gyljteményével segiti a szabadid6 hasznos eltbltését (Helyi
koézbsségeknek, iskolai oktatoi és tanuldi kozdsségeknek.)

-Szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

Iskolai kdnyvtari feladatok ellatasa



Az iskolai kbnyvtar az oktatdo — nevel 6 munka eszkdztara, szellemi bazisa. Gydjtékorének igazodnia
kell a mlveltségi teriiletek kévetelményrendszeréhez és az iskola tevékenységének egészéhez.

Az iskolai kényvtari feladatai a 11/1994. (V1. 8.)MKM rendelet alapjan:

Az iskolai kényvtar alapfeladata:

-gyljteményének folyamatos fejlesztése, feltarasa,érzése, gondozasa és rendelkezésre bocsatasa,

-tajékoztatas nyljtasa a dokumentumokrél és szolgéltatasokrol,

-tandrai foglalkozasok tartasa,

-az egyeéni és csoportos helyben hasznalat biztositasa,

-konyvtari dokumentumok kélcsénzése, beleértve a tartos tankényvek, segedkdnyvek kdlcsdnzéset.
Az iskolai kdnyvtar kiegészité feladatai lehetnek kilondsen:

-tanoran kivili foglalkozasok tartasa,

-dokumentumok masolasa, Uj ismerethordozdk eléallitasa,

-szamitégépes informatikai szolgaltatasok biztositasa,

-tajékoztatas nyljtasa az iskolai kdnyvtarak, a pedagogiai-szakmaiszolgaltatasokat ellatod
intézményekbenlkddm 6 kényvtarak, a nyilvanos kdnyvtarak dokumentumairdl, szolgaltatasairdl,
-mas konyvtarak altal nytjtott szolgaltatasok elérésének biztositasa,

-részvétel a kdnyvtarak kozotti dokumentum- és informaciécserében,

-muzealis érték( iskolai kdnyvtari gydjtemények gondozasa,

-kdzremikddés az iskolai tankdnyvellatas megszervezésében,lebonyoclitasaban.

- a kbnyvtar a kbtelez6 feladatain tdl, lehetéségeihez mérten ellatja, a kézmiiveldési feladatokat is.
-Biztositja a szabadid6 kulturalis cél( eltdltéséhez a feltételeket.

-Véllalkozoi tevékenységet az intézmény nem folytat.

IV. A kbnyvtar gylijt6kére, gazdalkodasa, allomanygyarapitasa, az allomany nyilvantartasa

1.Gazdalkodasi jogkdre

Az intézmény szakmailag onalls, részben 6nalléan gazdalkodd koltségvetési intézmenyként mikadik.
A beszerzési kerettel, annak felosztasaval a fenntarté rendelkezik.

2.Az allomany beszerzésének forrasai

-Bésarkany Nagykdzség Onkorményzata - mint fenntartd - éves koltségvetésében biztositott
fenntartasi és mikodési koltség.
-Erdekeltségnoveld tamogatas. (13/2002. (IV.13.) NKOM rend. )

-Palyazat utjan.

Az allomanygyarapitas formai:
- Kbnyvesboltban, terjeszt6tél, kiadotdl vasarolva, kihasznalva az internet altal kinalt lehet6ségeket.



3.Az allomany nyilvantartasa

-A beérkezett dokumentumokat 6 napon bellil allomanyba kell venni, s az elGiras szerinti cim- és
csoportos leltarkdnyvet vezetni az MSZ 3448-78 szerint.

Az dlloméanyfeltaras modja:
-A feltaras érdekében szak- és betlirendes raktari katalogust készit. A kényvek raktari rendjét a
katalégus segitségével tartja nyilvan.

-Az olvasok tajékoztatasara betlirendes- és szakkatalogus all rendelkezésre.

V. Kényvtarhasznalati szabalyzat

A kényvtarhasznalati szabalyzat az 1997. évi CXL térvény 56-58. §-ban leirtak figyelembevételével
késziilt, melyet jelen SZMSZ elbirasai figyelembevételével kell alkalmazni

VI. A kényvtar szervezete és miikodése

1. A kbnyvtar egy kdnyvtari szakemberrel latja feladatat.

2. A kdnyvtarban folyd munkaért a kényvtaros felels, munkakdéri leiras szerint.

3. A kdonyvtar a fenntart6 altal biztositott pénzeszkoz, alapjan gondoskodik feladatainak ellatasarol.

4. A konyvtar pénziigyi kotelezettség vallaldst csak Bésarkany Nagykdzség Onkormanyzata
hozzajarulasaval eszkdzdlhet.

5. Az dllomany ellenérzést 3 évente elvégzi. A leltarozashoz Leltarozasi Utemtervet készit. A folos,
elavult, megrongalédott kdnyvek allomanybdl valo kivonasara, tériesére a 3/1275./VIIL.17./KM-PM sz.
egyiittes rendelet elirasai az iranyaddék.

6. Allomanyellendrzést kell végezni amennyiben a kényvtaros személyében valtozas torténik.

7. A kényvtaros naprakészen vezeti a kotelezden elGirt kdnyvtari nyilvantartasokat, gondoskodik az
allomany védelmérdl, a kdlcsbnzési szabalyok betartasardl és betartatasarol, a kdnyvtarhasznaldk
tajékoztatasarol. '

8. A konyvtaros feladata a szakmai tovabbképzéseken, el6adasokon val6 részvétel. Az itt szerzett
tapasztalat, kapott tajékoztatas, informacié a munka soran hasznosithato. Az 1/2000. (1.14.) NKOM.
rendelet rendelkezik a ,Kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl”.

Munkaltatdi jogkor gyakorlasa

— A munkaltatdi jogkor gyakorldja a konyvtaros tekintetében a Bdsarkany Nagykdzség polgarmestere.

Vil. A kényvtari ellatas céljara szolgalé vagyon

A kényvtar leltara, vagyonnyilvantartésa, selejtezesi jegyz6kodnyvek.

A vagyon feletti rendelkezési jogot Bésarkany Nagykézség Onkormanyzata gyakorolja.



Viil. Zard rendelkezés

A Nagykozségi Konyvtar Bésarkény Szervezeti és Mlikédési Szabalyzatat az Bdsarkany Nagykdzség
Onkormanyzat Képvisel6-testilete 2012. majus 15.-én jovahagyta.

A most elfogadott SZMSZ hatélyba lépésével egyidejlleg, az eddig érvényben lévd szabalyzat
hatalyat veszti.

B&sarkany, 2012. majus 15.




